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A Kovicshidai Kézés Onkormanyzati Hivatal, annak telepulési és nemzetiségl Snkormanyzatai,
tirsuldsai €s azok intézményei szamviteli politikjat a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Sztv.), az dllamhdztartisrél 52616 torvény végrehajtisirdl sz616 368/2011. (X11.31.)
Korm rendelet (a tovibbiakban: Avr.) az illamhaztartis szamvitelér6! sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan az alibbiak szerint hatirozom meg:

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, HATALYA,
TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szimviteli politika célja, hogy tégzitse az Ahsz. szerinti 4ltalinos koltségek, valamint az altalinos
kiadisok és bevételek tevékenységekre torténd felosztisinak modjat, a felosztishoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat.

A szamviteli politika, a Sztv-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljirisokra épiil, és ahol

a Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetSséget biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatarozisra keriilt az
alkalmazando eljirs.

A szimviteli politikihoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes elirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik, melyek a kovetkezdk:

~eszkozSk és forrasok leltirozasi és leltirkészitési szabalyzata,

-eszkdz0k és a forrisok értékelési szabalyzata,

-onkoltségszamitas rendjéte vonatkozé szabilyzat,

~pénzkezelési szabilyzat.

2.A szamviteli politika hatilya

Kovicshidai K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, annak telepiilési és nemzetiségi dnkormanyzataira,
tirsuldsaira és azok intézményeire (tovibbiakban: Hivatal).

3. A szamviteli politika tartalma
— a Hivatal tevékenységének bemutatasa,
—  a szdmviteli politika és a szimviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
~ abeszdmold készités idSpontja, a beszimoldért valé felelGsség,
— az eszkozdk és forrdsok mindsitésénck szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazisinak szabalyai,
= fajlagosan kis értékl eszkiz6k nagysiga,
— aterv szerinti értékesdkkenés elszdmolisinak modja,
— a terven felili értékcskkenés elszamolasinak, visszairasinak szabalyai,
— az eszkozdk értékvesztésének, visszairasinak szabilyai,
— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,
— az alulinos koltségek szakfeladatokea és az dltalinos koltségek tevékenységekre
torténd felosztisinak modja, a felosztishoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.



II.

A HIVATAL TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Hivatal f6bb azonosit6é adatai, feladatai
A hatilyos Torzskonyv/SZMSZ tattalmazza (melléklet).

A Hivatal altal ellitott szakfeladatok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

A Hivatal altal ellatott kormanyzati funkcidk tételes felsorolasit a szdmlatend tartalmazza.

2. A Hivatal gazdalkodasanak jellemzéi

A Hivatal kézhatalom gyakorlisira jogosult szerv. AFA alanyisigot a torzskonyv tartalmazza.
A Hivatal raktarral nem rendelkezik.

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkozok és forrisok meglétének biztositisit
szolgald legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazé
leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltiri tSbbleteket is) minden esetben rogziteni kell a
szamviteh nyilvintartisban.

A koltségvetési gazdilkodis sorin az intézmény eszkdzeirdl és azok allomanyiban bekévetkezett
valtozisoktdl folyamatosan részletezd nyilvantartist vezet mennyiségben és értékben.

A mérlegtételek alitimasztisira, 2 mérleg fordulénapjira vonatkozd részletezd nyilvantartisokat
kell késziteni.

A fSkényvi konyvelés az ASP gazdilkodasi szakrendszer (KASZPER) szamitégépes programmal,
a befektetett eszkozok és a hasznalt, illetve hasznilatban levd egyéb eszk6z8k analitikus
nyilvantartisa az ASP gazdilkodasi szakrendszer (KATT) szimitogépes programmal térténik.

A Hivatal vagyongazdilkodisaval kapcsolatos feladatokat és hatiskéréket, tovibbé a hasznalataban,
kezelésében levé vagyon hasznositisinak, elidegenitésének szabalyait az Onkormanyzat vagyonarol

hatilyos vagyon rendelet, tovibba a felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és selejtezésének
szabalyzata tartalmazza.

I11. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett, a kényvvitelben tdgziteni kell valamennyi gazdasigi
eseményt, amelyek eszkozokre és a forrasokra, illetve a tirgyévi eredményre gyakorolt hatisit a
beszamoléban be kell mutatni az Sztv., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban elirtak
szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti évre vonatkoznak,
amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjit kvetSen, de még a mérleg elkészitését megelSzden valtak
Ismertté, masrészt azokat is, amelyek 2 mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasigi

3



esemenyeibdl erednek, a méreg fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a métleg
elkészitését megelGz6en ismertté viltak. Biztositani kell, hogy a gazdasigi események konyvelésének
alapjit képezd, az adott koltségvetési évre vomatkozd bizonylatok hifnytalanul feldolgozista
kerilljenek. A koltségvetési szimvitelben a teljesség elve érvényesitésekor figyelembe kell venni,
hogy a koltségvetés naptati évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoléban csak olyan tételeket szabad szetepeltetni, melyek valdsigban is megtalilhatok,
bizonyithatok, kivilallok 4ltal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele az, hogy a szamviteli
politikiban, illetve a Jeltirozisi szabalyzatban foglalt elGirasok szerint készillién el a beszimolét
alatimaszto leltdr. A leltirban az eszkézdket, a kotelezettségeket a Hivatal altal mindenkor hatalyos
értékelési szabilyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszimolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben elGirt formaban kell késziilni. Az érthetSség a
beszimoléban szerepld informicick Knyeges jellemzGie kell, hogy legyen.

A kivetkezetesség elve

A Hivatal gazdalkodisirdl adott informicié tartalminak és formajanak, az azt alitimasztéd
kényvvitelnek allandonak és &sszehasonlithaténak kell lennie. Ennek az alapelvnek az

érvenyesulését a Hivatal szamviteli politikajaban meghatarozott elbirdsok betartisival kell
biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelents, hogy a kiltségvetési év nyit6 adatainak
meg kell egyeznilik az el626 koltségvetési év megfeleld zaré adataival, masrészt azt, hogy az egymast
kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrdsok értekelése, az eredmény szimbavétele
altaliban nem viltozik. Ha az el5z6 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit a torvényben és
a szimviteli politikaban szabélyozott médon intézményiink megvaltoztatja, akkor a viltoztatast
elidézd tényezdket, azok szimszerdsitett hatdsait a kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az Osszemétés elve

Az adott idSszak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek
clismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (riforditisaif) kell szimitisba venni,
figgetleniil a pénziigyi teljesitéstSl. A bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A kéltségvetési szamvitelben az dsszemérés
elve oly médon érvényesiil, hogy a kéltségvetési és a vallalkozisi maradvany megallapitisakor a
bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az irbevétel, a bevétel pénziigyi realizilisa bizonytalan.
A tirgyévi eredmény meghatarozisa sorin az értékvesztés elszamolasival kell figyelembe venni az
elorelithaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év métlegének
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fordulonapja és a mérlegkészités idSpontja kozott vilt ismertté, Az értékesokkenéseket, az

ért€kvesztéseket el kell szimolni, figgetleniil attl, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteség.

A brutt6 elszdmolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditisok), illetve a kovetelések és a kotelezertségek egymassal
“szemben nem szimolhatdk el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkézoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold-készités sorin egyedileg kell
rogziteni és értekelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom elsédlegessége a
formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon 6sszevetése szamvitehi alapelvek
alkalmazasakor, tovibba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzSkkel, feltételekkel rendelkezd

eszkdz0knél az atlagos beszerzési dron, illetve az vgynevezett FIFQ modszerrel torténd
érrekelésnél.

A Hivatalnil sajitosan érvényestilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevbnként- addsonként, kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos arinyban is
meghatirozhatd, egy Osszegben elszimolhatd, elliilonitetten kimutathaté, Ebben az
esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adésonként
kisasszegli kévetelések - hasonlé médon megallapitott - értékvesztésének Gsszegét Hssze
kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszimolt értékvesztés sszegével és a csoport
szintjén mutatkozé kilonbozetet - eljelének megfelelden — a kordbban elszimolt
értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés
visszairasaként kell elszimolni.

Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerint egyszeriisitett értékelési eljirds ali vont kovetelések
esetében.

Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az
adott 1d6szak bevételet, és koltségei kézott olyan ardnyban kell elszimolni, ahogyan az alapul
szolgalé idGszak és az elszdmolasi idészak koézott megoszlik. Az idobeli elhatirolis elve a
koltségvetési szimvitelben nem alkalmazhaté.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az uzleti tranzakcidk bemutatisa azok kozgazdasagi tartalma alapjin
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds sorin a szerzGdéseket, a megallapodasokat valés
tattalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formadja szerint.

Lényegesség elve
A Hivatalnil lényegesnek minGsil minden olyan informaci, amelynek elhagyisa vagy téves
bemutatsa befolyisolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasigi dontéseit. A

lenyegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagitdl, ahogyan az az elhagyis vagy a téves bemutatas
adott kotlilményei kozott megitélhetd.



A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informiciobol nyerhetS haszon - célszeriien - haladja meg az informicié

eloallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden elSirt informaciét minden esetben
szolgaltatni kell.

A koltség-haszon sszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi
esemény, egy lzleti tranzakcié szimviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjik az abbél
szarmazo bevételeket (pl behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon kéveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésik veszteséget eredményez vagy noveli a

mir meglevs veszteséget), illetve annak eldéntéséhez, hogy a tobbletinformécié arinyban all-e a
raforditott koltségekkel.

2.Beszdmolasi és konyvvezetési forma, a beszamol6-készités id6pontja, a szamviteli
politikiért, beszamol6ért vals felelgsség

2.1 A besziamold formdja és a kényvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt el5irasok alapjan a Hivatal éves beszimoldt készit, valamint koltségvetési és
pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1 Az éves koltségvetési beszimolé koltségvetési kényvvezetés adatai alapjan készitett részei:
Az éves koltségvetési beszimoldnak a kéltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtisinak ellenSrzését és a zarszaimadis elkészitésér biztositjak.
Részei:

— a koltségvetési jelentés,

— a maradvany kimutatis,

adatszolgaltatis a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vilasztott tisztségviselok
Osszetételérdl,

adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibél folydsitott egyes ellatisok és
timogatisok tervezett dsszegeird és teljesitésérdl,

az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdilkodisihoz kapcsolédé elszimolisok.

2.1.2 Az éves koltségvetési beszimold eredményszemléletit pénziigyi kényvvezetés adatai alapjan
készitett részei:

Az éves koltségvetési beszimoldnak az eredményszemléletd pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koleségek, raforditisok

alakulasat mutatjak be, valamint a zirszamadis kiegészité informacidinak elkészitését teszik
lehetdvé. Ide tartoznak:

— ameérleg,
~ az eredménykimutatis,

— a koltségekrdl és megtériilt koltségekrd] sz6l6 kimutatas és — a kiegészité melléklet.



2.2 A mérlegkészités idgpontia

Onkormanyzati kéltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kévets év februdr 25, napja

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a kéltségvetési évet kovetd év februr
28. napjaig kell megkildeni.

2.3 A szdmuyitel; politikdért vald felelfsség

A szimviteli politika f6bb irinyainak meghatirozisaért, az elkészitéséért és az elkészilt szamviteli
politika jévihagyasaért, annak végrehajtisaért a jegyz6 a felelds.

3.A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrSl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkézok forrasainak
allomanyat vagy Gsszetételét megvéltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatit tiktézé  Osszes  bizonylat adatait konyvviteli
nyilvantartisokban rogziteni kell.

A kényvviteli nyilvintartisokba csak szabélyszerien kiillitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabilyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miveletre (eseményre)
vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendd és a mis jogszabalyban eléirt adatokat a valdsignak
megfelelGen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat dltalinos alaki és  tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén — el6iras-szerdien javitottak.

A f6kényvi kényvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai k6zotti egyeztetés és
cllendrzés lehetSségét, fiiggetlenil az adathordozok fajtijatdl, a feldolgozds (kézi vagy gépi}
technikajatol, logikailag zirt rendszerrel a szimlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szimvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi események hatdsit
legkésébb
a) az eléirinyzatok & a teljesitések tekintetében legkésdbb az éves kéltségvetési beszimold
elkészitésének hariridejéig,
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § o) poutja €s 138. § (5) bekezdés ¢} pontja szerint adatok tekintetében a
métlegkészités idGpontjaig
lehet elszamolni.

A bevételi és kiadisi elSirinyzatokat, a kéveteléseket, kotelezettségvallalisokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasigi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvintartisi szimlikon, a sajitos elszimolisokat érinté
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sorin vezetett konyvviteli
szimldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kévetSen haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szimolni. Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. §
(4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zérlat sorin kell a kényvviteli
szamlikon elszamolni.
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A bizonylatok kényvekben tSrténé megfelels rogzitéséért a pénzugyi Ggyintézs a felelbs.

4. Jelentds, nem jelents Gsszegii hiba

4.1 Jelentds dsszegh hiba

Jelentds &sszegl hiba, ha a hiba megallapitasinak évében, az ellenSrzések soran ugyanazon
kéltségvetési évet érintGen megallapitott hibik, hibahatisok egyiittes (eléjeltS] fiiggetlen) Osszege
elér, vagy meghaladja a koltségvetési év meérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfGosszeg
2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

4.2 Nem jelentis Gssqegit hiba

Nem jelentds Gsszegl hiba, ha a hiba feltirasanak évében, a kilénbozé ellendrzések sorin, egy
adott tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltirt hibik és hibahatisok - eredményt, sajit
tékét névelS-csokkents - értékének egyiittes (elSjeltS] figgetlen) Gsszege nem haladja meg a
jelentSs Osszegi hiba 2.1 pont szerinti értékhatirat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszk6z0k minGsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

a minsitést eszkdz-csoportonként, illetve eszkdzdnként kell végrehajtani,

az allandéan ismédddé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzbik alapjan konkrétan ki lehet zarni akir a
befektetett eszkozok, akir a forgdeszkozok korébsl,

az egyes eszk0zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irisban kell rogziteni.

Az eszkézok mindsitése a pénziigyl iigyintézd feladata.

5.1 Eszhkizik

5.1.1 Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszktzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalibb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitG
értékpapirok esetén a métleg fordulénapjit kovetd koltségvetési éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kdzott a sajit tulajdoniban 4ll6, a pénzigyi lizing
keretében itvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkizéket és
forgdeszkézoket, valamint a beruhdzisok és feldjitasok értékét kell kimutatni.

A nemzet vagyonba tartozd befektetett eszkozok kézott kell kimutatni az immaterialis javakat, a

targyl eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidha, vagyonkezelésbe adott
eszkozoket.

5.1.1.1 Immaterialis javak

Vagyoni értekd jogok: Vagyoni értékd jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek
nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonésen: a bétlet jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi
jog, a szellemi termékek felhasznalisi joga, a licencek, tovibbi a koncesszids jog, a jatékjog, valamint
az ingatlanhoz nem kapcsolddé egyéb jogok.



Szellemi termékek:

a) az ipatjogvédelemben részesulé alkotisok (kilénosen: szabadalom, hasznilati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesilé szerzéi mivek és szomszédos jogok (kilonosen:
szoftvertermékek, maszaki tervek),

) a jogvédelemben nem részesiils, de titkossiguk révén monopolizilt szellemi javak,
fuggetlenil att6l, hogy hasznilatba vétele megtortént vagy sem.

Immateridlis javak értékhelyesbitése: A Hivatal az immaterialis javaknil nem alkalmaz
értékhelyesbitést.

5.1.1.2 Targyi eszkozok
A tirgyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolédd vagyoni értékad jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
¢) tenyészallatok,
d) beruhazasok, felajitasok,
¢) a tirgyl eszkozok értékhelyesbitése.

a) Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékd jogok:

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a tendeltetés-szerien hasznalatba vett foldtertletet és minden
olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok kozé
sorolandé: a foldterilet, a telek, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az izemkoron kiviili
ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értéki jogok,
fiiggetleniil att6l, hogy azokat vasiroltik vagy a villalkoz6 llitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni
vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok kozdtt kell kimutatni a bérbe vett
ingatlanokon végzett és aktivilt beruhazast, felgjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok kilonosen: a foldhasznalat, a haszonélvezet és
hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri haszndlatihoz kapcsolodo -
jogszabilyban nevesitett - hozzdjarulisok, dijak (vizikézmi-fejlesztési hozzijarulis, villamos
energia haldzati csatlakozasi dij, gizhalézati csatlakozasi dij) megfizetése alapjin szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.

b) Gépek, berendezések, felszerelések és jarmivek
A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetés-szerGen hasznilatba vett, {izembe helyezett, a tevékenységet szolgal6 - igy
killondsen egészségligyl, oktatisi, hiradas-technikai, kémyezetvédelmi, kutatasi céla
szamitas- €s Ugyvitel-technikai - eszkbzoket,

b) a rendeltetés-szerden hasznilatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszimmal ellatott
kozit jairmiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallit6 eszkdzoket, és

¢} az a) és &) pont szerinti eszkdzdkon végzett és aktivalt beruhizasokat, feldjitisokat.
c) Tenyészallatokkal a Hivatal nem rendelkezik.

d) Beruhazsok



A beruhazisok kozétt kell kimutatni a rendeltetés-szer(ien hasznilatba nem vett, izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmbivek és a tenyészallatok bekertilési
értékét, tovabba a mir hasznalatba vett, valamint a meérlegben nem szerepeltethets tirgyi eszkozok
bévitésével, rendeltetéséncek megvaltoztatisaval, atalakitasival, élettartaminak,
teljesitSképességének kozvetlen novelésével Hsszefiigpd munkak - meég nem aktivalt - bekeriilési
értékét.

e) Felyjitasok

Felijitis az elhasznilodott tirgyi eszkoz eredeti allaga (kapacitisa, pontossiga) helyreallitasat
szolgald, id6szakosan visszatérd, olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkéz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitGképessége megkézelitsen vagy
teljesen visszaall, az elGillitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz hasznalata jelentésen javul
és igy a felGjitds potldlagos raforditasabél a jovében gazdasigi eldnyok szarmaznak. Felgjitas a
kotszerisités is, ha az a kotszert technika alkalmazisival a targyi eszkOz egyes részeinek az
eredetitl eltérd megoldasival vagy kicserélésével a targyi eszkoz tizembiztonsagit,
teljesitGképességét, hasznilhatésigit vagy gazdasigossigit noveli. A tirgyi eszkozt akkor kell
feljitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a tirgyt eszkéz oly

mértékben elhasznilédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely mely mar a rendeltetésszerii
hasznilatot veszélyezteti.

Nem mindsil felvjitasnak az elmaradt és felhalmozédé karbantartis egyidSben val6 clvégzése,
figgetleniil a koltségek nagysigitél.

5.1.1.3 Befektetett pénziigyi eszkézok
A befektetett pénziigyi eszkézokon belitl kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartés hitelviszonyt
tmegtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozk értékhelyesbitését.

a) Tartds részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozidtt az olyan gazdasigi tirsasagokban lévé tulajdoni
részesedést jelents befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbél szereztek, hogy tartds
jovedelemre (osztalékea, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyisolisi, irdnyitisi, ellendrzési
lehetéséget érjenck el. A tartSs részesedések kiszott kell kimutatni tovibbi az allam jegybankban, a
helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tirsuldsokban valé részesedéseit, valamint a
nem gazdasagi tirsasigban lévd, més tartos befolyasolasi, irinyitasi, ellendrzési lehetéséget biztosito
részesedéseket.

b) Tartds hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozdtt kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesito értékpapirokat, amelyek lejirata, bevaltisa a mérleg forduldnapjit kivets koltségvetési

évben még nem esedékes, és azokat a métleg forduldnapjit kévets koltségvetési évben nem
szandékoznak értékesiteni.

¢) Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kdzétt a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén
a torvényben kijelélt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek Gzemeltetését
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allamhdzrartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzGdéssel atadta, vagy amelyekre
allamhaztartason kiviili szervezettel, szemeéllyel vagyonkezelsi szerz&dést kétott. Az atadaskor az
eszkOz bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell dtvezetni.

5.1.2 Nemzet vagyonba tartozd forgbeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az ertékpapirokat.

5.1.2.1 Készletek
A készleteken belil kell kimutatni:

— avasarolt készleteket,

— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,

— a befejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— anovendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2 Brtékpapirok
Az értékpapirokon belill kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi c€lu hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartds részesedések:
A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven belil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi céla hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok:

A forgatisi céld hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a kirpdtlisi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyl 6nkormanyzatok kotvényeit és mas
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni,
amelyek lejirata, bevaltisa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat
a mérleg forduldnapjit kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.

5.1.2.3 Pénzeszkozok

A pénzeszk6zok kozotr kell kimutatni a hosszi lejaratd - a mérleg forduldnapijat kovetd koltségvetési
éven tul lejard - betéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkbnyveket, a fotintban és devizaban
vezetett szamlakat.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek:

A pénztirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkényvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait, valamint az
elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszimlik:
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A metlegben a forintszimlak és a devizaszamlik kézott kell kimutatnia a szdmlatulajdonosnak a
Kincstarban és a Kincstaron kivil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szimlak - ideértve
az Avr. 145, § (3) bekezdése szerinti alszimlikat és a Kincstir altal a tirsadalombiztositasi
timogatisokhoz, eurdpai unids vagy mis nemzetk6zi forrisbdl finanszirozott tamogatisi
programokhoz vagy mis lebonyolitasi, fejezeti elszdmoldsi, technikai feladatokhoz, illetve a
finanszirozasi bevételek és kiadisok teljesitéséhez vezetett szamlikat is - egyenlegét, amelyek

valtozasit a koltségvetési szamvitelben kéltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként
kell nyilvantartani.

5.1.3 Kovetelések

Akovetelések kdzott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartisi
szamlikon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy
egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kévetben esedékes kovetelések, ezen belil a koltségvetést bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szetinti tagolisban kell kimutatai. A meérlegnek a kovetelések kozétt
tattalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerind kdvetelés jellegii sajitos elszimolisokat is.

5.1.3.1 Kévetelés jellegii elszamolasok
A kévetelés jellegli sajatos elszamolasok kézott kell elszamolni
a) az adott clélegeket az elleggel torténd elszimolisig, visszatétitéséig, amelyek a vasarolt

immateridlis javak, tirgyl eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgiltatisok
szillitojanak elSlegként megfizetett - dltalinos forgalmi adét nem tartalmazé - Gsszegbdl,
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelSlegekbdl, az utdlagos elszamolisra
adott mis elSlegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés 4) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegébdl,
valamint az adott elSlegek értékvesztésébdl és annak visszairasibol szarmaznak,

b) a timogatis, ellitds tovibbadisa céljabdl més szervezet fizetési szimlajara folydsitott
osszegeket a folybsitdnal a folyositott sszeg felhasznalasiig vagy visszatéritéséig,

¢ a mas dltal beszedett, de mis szervezetet megillet - bevételként e szervezetnél
elszamolandd — osszegeket, a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabb
utalisig, vagy - jogszabily felhatalmazisa alapjin - azok felhasznilisit kovetden az e
szervezetnél kiaddsként torténd elszimoldsiig,

d) 2 helyi 6nkorminyzatnil a nettd finanszirozds sorin a forgbtdke elszamoldsit,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

¢) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnil, tulajdonosi joggyakorle  szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkézzel kapesolatos visszapétlasi kévetelést a kovetelés
megsziinéséig, vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasig,

J) a tarsadalombiztositis pénziigyi alapjainil a nem tirsadalombiztositis pénzigyi alapjai
forrisaibdl finanszirozott ellitasok kifizetését a finanszitozd szervezet altal toHrténd
megtéritésig, és

& a folyodsitott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtimogatasi ellitisokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.
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5.1.4 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoliasok
Az egyeb sajatos eszkozoldali elszamolasok kdzott kell elszimolni, és a mérlegben ilyen elnevezéssel
kimuratmi;
4) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatisokat a kdltségvetési évet kovetd
év januar hénapjiig, és
b) az utalvanyok, bérletek és mis hasonlo, készpénz—helyettesité fizetési eszkéznek nem
mindsilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellitottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként tdrténé atadisaig, a hidnyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek dllomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5 Aktiv idGbeli elhatirolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatirolisokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletl bevételek

aktiv idébeli elharirolasat, a koltségek, riforditisok aktiv idébeli elhatirolisit és a halasztott
tiforditisokat.

Eredményszemléleth bevételek aktiv idSbeli ethatarolasa: Az eredményszemléletd bevételek aktiv
id6beli elhatirolisa kézott az olyan jard eredményszemléletl bevételeket kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulonapja utin esedékesek, de a mérleggel lezirt idészakta szamolanddk el.

Koltségek, raforditisok aktiv idébeli elhatirolsa: A koltségek, riforditisok aktiv idébeli elhatarolisa
kozott a mérleg fordulonapija elétt felmeriilt, elszimolt olyan ésszegeket kell kimutatni, amelyek
kéltségként, raforditisként csak a mérleg forduldnapjit kévets iddszakea szamolhatok el.

Halasztott riforditasok: Halasztott raforditisként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili
tartozasatvallalas soran - a tartozasiatvallalis beszimolasi iddszakaban - a véglegesen atvallalt és
pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkivili raforditdsként elszamolt szerzédés
(megillapodis) szerinti Osszegét. Az elhatiroldst az atvallalt kotelezettségnek a szerzGdés

(megallapodas) szerinti pénziigyl rendezésckor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkivili
riforditdsokkal szemben megsziintetni.

5.2 Forrdsok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajit tSkét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48, § (11) bekezdése

szerinti egyéb sajatos forrisoldali elszamolisokat, a kincstit szimlavezetéssel kapcsolatos
elszamolasokat €s a passziv idSbeli elhatarolasokat.

5.2.1 Sajat téke
A sajat t6kén belul kell kimutarni:
a) a nemzetl vagyon induliskori értékét és viltozisait,
b) a nemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és
e) a meérleg szennti eredményt.
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5.2.1.1 Nemzeti vagyon induliskori értéke
A métlegben a nemzeti vagyon induliskori értékeként a 2014. januir 1-jén meglévs, a nemzeti
vagyonba tartozd eszkOzdk bekerilési értékének forrasit kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az

Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény, korminyrendelet, miniszteri rendelet elGirasa
alapjan valtozhat.

5.2.1.2 Nemzeti vagyon viltozasai
A nemzeti vagyon viltozasai kozott a 2014. januar 1-iét kévetden a nemzeti vagyonba tartozo

befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2) - (3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz.
49/A-49/B. § szerint jogcimeken elszimolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3 Egyéb eszkozok induliskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkozok induliskor értéke és valtozdsaiként a 2014, januir 1-jén meglévs nem idegen
pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakotlé szervezeteket -, valamint a nemzeti
vagyonba nem tartozd egyéb eszkézok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerintt Valtozasa1t kell kimutatni.

5.2.1.4 Felhalmozott eredmény

A felhalmozotr eredményként az el626 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni.
A mérlegsor a mérlegben negativ clgjellel is szerepelhet.

5.2.1.5 Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrisa
Az eszk626k értékhelyesbitésének forrisaként az elszimolt értékhelyesbités Ssszegét kell kimutatni.

Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrisa kizardlag egymassal
szemben és azonos 6sszegben viltozhat.

5.2.1.6 Métleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatisban ilyen cimen kimutatott osszeggel egyezden
kell szerepeltetni.

5.2.2 Kotelezettségek

A kotelezettségek kozdtt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartisi szdmlakon nyilvantartott végleges  kotelezettségvallalisokat, mds fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet
kovetSen esedékes kotelezettségek, ezen beliil a kolségvetési kiadasok kiemelt eloirinyzatai és
finanszirozasi kiadasok szerinti tagolisban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kdtelezettség jellegt sajitos elszamolasokat is.

5.2.2.1 Kételezettség jellegl sajatos elszamolasok
A kotelezettség jellegl sajatos elszamoldsok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elSlegeket az elGleggel torténd elszamolisig, visszatéritéséig, amelyek a
termekértékesités vagy szolgaltatasnyu]tas sotan a vevSktdl kapott, altalinos forgalmi adét
nem tartalmazé eldlegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b} pontja és (3) bekezdése szerint
visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszémolt
Osszegebdl, valamint az utdlagos elszamoldsta atvett pénzeszkozokbdl allnak,
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b) a tamogatis tovabbadasa céljabdl mis szervezet fizetési szamlijira folydsitott Gsszegeket
a fogado szervezetnél a folyositott Gsszeg felhasznilasaig vagy visszatéritéséig,

¢ a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszimolandd - &sszegeket a bevételt beszedd szetvezetnél a jogosult részére torténd
tovabb utaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

4) a helyi 6nkormanyzat nettd finanszirozisa sorin a forgotSke elszimolisit, visszapotlasat
annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

¢) a vagyonkezelésbe vett eszkozdkkel kapcsolatos visszapOtlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapdtlisi kotclezettség megszinésélg vagy pénzben torténé
teljesitésének megallapitasiig,

/) a nem tirsadalombiztositis pénzigyl alapjai forrisaibdl finanszirozott ellitisok

kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszitozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

5.2.3 Kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasok
A kincstiri szamlavezetéssel kapesolatos elszimolisok kézott kizardlag a Kincstir, a szimlavezetési
tevékenységével kapcsolatos sajitos tigyfélelszimolasokat mutathatja ki.

5.2.4 Passziv id6beli elhatirolasok
A koltségek, riforditisok passziv id6beli elhatirolisa kozott a mérleg fordulénapia elétti idszakot

terhel5 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a métleg fordulénapja utini
1d6szakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléleti bevételek:

A passziv id6beli elhatirolisokon beliil a halasztott eredményszemléletd bevételek kozott kell
kimutatni a rendkiviili bevételként elszimolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénziigyileg rendezett
timogatas veglegesen atvett pénzeszkoz sszegét,
b) elengedett, valamint 2 harmadik személy dltal dtvillale kotelezettség Osszegét,

amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapesolédik (legfeljebb a
kapesolodd eszkozok nyilvantartis szerind értékében),

) térites nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkozok, tovabba az ajindékként,
a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkézok piaci - illetve jogszabily eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatisonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil dtvett eszkozonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sorin megvaldsitott eszkdz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvillalt kdtelezettséghez kapcesolodd eszkoz, illetve a térités nélkinl atvett
eszkOz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszkoziket is) az Szt.-
ben meghatirozott bekertilési értékénck, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti,
lletve raforditiskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési timogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai
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0.1 Bekeriilési érték meghatirozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15. §, 16. § és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani. Ezen
ral figyelembe kell venni az Sztv. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjiban, 47. § (9) bekezdésében, 48. §
(7} bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1) — (4)
bekezdéseiben €s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat. A, becsiilt” bekeriilési érték meghatirozasa a
pénzigyi Ugyintézé feladata.

Abban az esctben, ha az eszkéz hasznalatba vételekor nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum
a bekertilési érték megillapitisihoz, akkor azt becsléssel — szerzGdés, piaci informacick, jogszabalyi
eléirasok, sth. figyelembe vételével — kell megillapitani.

A bekeriilési érték megallapitisiért a pénzigyi ligyintézé a felelSs.

6.2 Maradvinyérték meghatdrozisa

A rendeltetésszeri hasznilatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban - a rendelkezésre 4llé
informacidk alapjin, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkoz meghatirozott, a hasznos
élettartam végén vithatéan realizilhato értékének megfelels maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet 2 maradvanyértéket megallapitani:

a) ha annak értéke valdszindsithetden nem jelentés,
b) a huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jairmavek terv szerinti értékesdkkenése megillapitisa sorin.

6.3. Terv szerinti értékesikkenés elssimoldsinak sgabilyai

Az immateridlis javaknak, a targyl eszkozoknek a hasznos élettartam végen varhatd
maradvinyertékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elSrelithatéan a Hivatal haszndlni fogja
(értékcsokkenés elszimolisa).

Az évenként elszimolandé értékcsokkenésnek a beketiilési értékhez (brutté értékhez) -
maradvanyérték megallapitisa esetén a maradvanyértékkel csdkkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) - vagy a nett6 értékhez (a terv szerint elszamolr értékesékkenéssel csékkentett bruttd
¢rtekhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel arnyos Osszegét, illetve
az értékesokkenés évenkénti abszolit dsszegét az egyedi eszkéz varhatd hasznilata, ebbl adodé
elettartama, fizikai elhasznalodasa, és erkélesi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd
kérilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvintartisokon torténé rogzitést
kévetden a rendeltetésszerd hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstSl kell alkalmazni. Az tizembe

helyezés idSpontja az eszkéz szokdsos tevékenység keretében torténé rendeltetésszerd
hasznositasinak a kezd idépontja.

Az uzembe helyezést minden esetben dokumentilni kell a Jelen szimviteli politika 8. pontjaban
meghatarozott modon.

Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintG leirdsi kulcsok alapjdn, a tényleges
hasznalatnak megfelelSen, idSarinyosan — kell elszimolni.

Az épiilet beruhizdsoknal a milszaki paraméterek alapjin meg kell hatrozni, hogy az adott eszkoz
hosszt, kézép vagy 16vid élettartamu szetkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatitozisa a mészaki
ligyintézé feladata.
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Meg kell hatarozni és évenként felill kell vizsgilni azoknak az eszkozdknek a korét, amelyek az
értekilkbol 2 hasznalat sorin nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilénleges helyzetiikbdl, egyedi
mivoltukbél adéddéan — évrdl évre nd. Ezt minden esetben irisban dokumentilni kell. Ennek
meghatarozasaért, és irisban torténd dokumentalisaért a pénziigyl ugyintézd a felelSs.

A terv szennti értékesokkenés elszimolisinak részletes szabalyait az eszkézok és a forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januir 1-)ét megel6zGen tzembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok kotibban
megallapitott terv szerinti értékesokkenési leirsi kulcsa
Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januir 1-jét megel5zGen {izembe

helyezett, hasznilatba vett eszk6z0k utin az értékesdkkenés elszimoldsit az ) Ahsz. elSitisi szerint
kell alkalmazni.

6.4 Terven feliili értékesikkenés elsgdmoldsinak sqabilyai

A terven feliili értékesSkkenés kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés &) és ¢) pontjai alapjan
szamolhato el.

6.5, Ertékvesstés elszdmoldsa

Az értékvesztés elszamolisinak részletes szabilyait az eszkdzok és a forrisok értékelési szabalyzata
togziti. A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkdzok kozétt kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értélvesztésének elszamolisa soran akkor kell
a kilonbozetet jelentSs Ssszegnek tekinteni, ba az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-it, de legalibb a szazezer forintot.

6.6 Ertikhebyeshités elszimoldsa
A Hivatalnal az értékhelyesbités elszimoldsinak részletes szabilyait az értékelési szabilyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kévetelések
7.1 Fajlagosan kis értékdi készleteke ﬁagy.réga

Intézménytinknél fajlagosan kis értékd készletnek mindsiil minden olyan eszkéz, melynek knyv
szerintl értéke nem haladja meg a 200 000 forintot.

Az ertek megillapitisindl tekintettel kell lenni a Szt. 56. § (3) bekezdésében foglalt elitasokra.

7.2 Kis dssgegh kivelelisek mindsitése
Kis 6sszegh kovetelésnek tekinthetd azt a kévetelés, melynek 6sszege nem haladja meg a 100.000

forintot.

7.3 Behajthatatlan kivetelés

a) a Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kivetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti kbltségvetésrdl szolo torvényben meghatirozott kis Gsszeglh kovetelések
tekintetében - az olyan kévetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljirissal vagy a

17



végrehajtassal kapcsolatos raforditisok nincsenek arinyban a kévetelés virhatdan
behajthat6 dsszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato
és a felkutatisa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immateridlis joszag, tirgyi eszkdz iizembe helyezésének dokumentilisa

Mind a sajit elSallitisd, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis joszag és targyi eszkéz
uzembe helyezésérSl (hasznalatbavételérdl) a szabilyzat 1. sz. mellékletét képezd tartalommal

uzembe helyezési okmanyt kell kidllitani. Az izembe helyezési okmanynak a kovetkezd adatokat
kell tartalmaznia:

— Nyilvintartas éve, eszk6z megnevezése és azonositd szama

— Iktatészam
— Uzembe helyezési okminy kelte, szima
— Allomanyba-vételi bizonylat szima
— A beruhazis megvaldsitisinak médja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye
— Az izembe helyezés idGpontja
Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalisiért a pénzigyi tigyintézs a felelds.

Az izembe helyezési okminyokrél évszammal ellitott nyilvintartist kell vezetni a szabilyzat
2. sz. mellekletében talilhatd tartalommal.

Az izembe helyezési okmanyok nyilvintartisinak vezetéséért a pénziigyl ugyintézs a felelds.
9. A leltarozas soran talilt eltérések kompenzalasinak, a kil6 elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzici6 alkalmazasa

Kompenzacié alkalmazdsira nincs lehetéség.

b) Kalé elszamolasinak rendje

Kaloként elszimolhatd hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell

meghatarozni.
A kalo szimitisinak alapja és modja a kévetkezd:
Kald mértékex Kalé mértéke=
, . érték (forint mennyiségl epysé Hiany szamitasanak
Készlet megnevezése ( ) 4 gl gyseg Y ]
alapjin alapjan modszere
% %%
1 2 3 4

* A viszonyitds alapja az év eleji nyité érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyisége

Nem szamolhaté el kalo:
— muzeilis értékd eszkdzok utan.

18



10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban levs eszkdzok és forrasok
leltarozasianak madja

A mérlegben értékben nem szetepld, hasznilt és hasznilatban 1évé készletekrsl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A mérlegben értékkel nem szerepls egyes eszkézok és forrisok:

a) Kovetelések:
-biztos j6vobeni kovetelések;
-figgd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kdvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek);

b) Kotelezettségek:

-fliggd kotelezettségek (pl. le nem zirt peres tGgyek miatti kotelezettségek, biztositékokkal,
fedezetekkel kapcsolatos fliggd kotelezettsép);

-biztos jévébeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszkozok:

-nullaig leirt, de hasznilatban levd eszkozok;
-Uzemeltetéste, kezeléste atvett eszkozok;

-bérbe vett eszkozok;

-mennyiségi nyilvantartisban lev eszkoz6k (kordbbi kis értékd targyi eszkézok);

d) Készletek:

-mennyiségi nyilvantartisban lev eszkozok (pl. hasznalatban levé készletek).

Az ilyen eszkdzék és forrisok leltirozasat, tényleges szambavételét évenként mennyiségi

nyllvintarts alapjin kell elvégezni a eszkdzdk és forrasok leltirozasi és leltirkészitési szabalyzata
szetint.

11, Az altalanos koltségek felosztasi médszerei

Az altalanos kiadasok elkulonitett elszimolasira nem keriil sor, igy annak megosztisit és felosztasat
nem kell elvégezni.
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Iv.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzatot a Kovacshida Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a 2020, februar 28.

napjan tartott {ilésén, a 12/2020. (02.28.) szam hatarozataval fogadta el.
A Szabalyzatot az érintett dolgozdknak meg kell ismerni.

Jelen szabalyzat 2020. mércius 1. napjén 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg az e targyban

keletkezett korabbi szabdlyzat - a folyamatban 1év6 eljarasok kivételével - hatdlyét veszti.
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L sz melléklet

Uzembe helyezési okmany beszerzett, illetve elGallitott
immateridlis javakrol, tirgyi eszkdzoke6l

I.A beszersés, eldallitds azonosits adatai:

1.Az eszkOz megnevezése és az0N0SIA SZAMAL .. .iviiiitiiitiiii et
2.A beruhazis megvaldsitisa:
sajat elGallitdst /kiilsé szallitétol beszerzett*

...................................................

................................................................................................................

...........................................................................

5.Az eszkoz tizemeltetésének helye:

6.A beruhazas jellege:
4j eszkdz Iétesitése, beszerzése/meglévd bovitése*

I1. A besgersés, elsallitas kiltsig-eliirinyzatira és iigembe helyegésére vonatkoss adatok

1.A beszerzés, elGallitas koltség-elSiranyzata

Koltségvetésben jévihagyott elSirinyzat A beszerzés, el6allitis tényleges koltsége
2.Az aktivalasig nem szimlizott, illetve pénziigyileg nem tendezett érték: ..ol Ft.

...............................................................................................................

...............................................................................................................



*A megfelel alihazando

Az eszkoz Uzembehelyezését (hasznalatbavételét) elrendelem:

............ R T LR R R R N T e

UzemeltetS szervezet vezetdje

Az eszkdz lizembehelyezése (hasznilatbavétele) megtortént.

uzembehelyezést végzd aldirisa
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MEGISMERESI NYILATKOQZAT

3.55dmi melléklet

A Kovacshidai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal, annak telepiilési énkorményzata / nemzetiségi

dnkormanyzata, Tarsuldsa / Intézményei,
képviseldjeként a

a szamviteli politika szabalyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban fo

betartani.

koztisztviseldjeként / munkavallalojaként /

glaltakat a munkavégzésem sorin koteles vagyok

Név

Beosztas

Kelt

Alairas




4. szdmi melléklet

A HIVATAL FOBB AZONOSITO ADATAI, FELADATAI

Torzskdnyvi KSH
Telepiilés/Intézmény Cim azon::nsitd Adészam szim
szdm
Kémes Kozség Onkorms’myzat 7843 Kémes, Kossuth L. u. 18, 331142 15331146-2-02 | 0210542
Can Kézségi Onkormanyzat 7843 Cun, F'6 u. 78. 555160 15555166-1-02 | 0211086
Szaporca Kézségi Onkorményzat 7843 Szaporca, Kossuth u. 5. 555830 15555836-1-02 | (234032
Tésenfa Kozségi Onkorményzat 7843 Tésenfa, Kossuth L. u. 71. 555182 15555180-1-02 | 0232744
Orminsagi Apréfalva Ovoda és Konyha 7843 Kémes, Kossuth L. u. 5. 556299 13556291-2-02 -
Kémesi Ovodai Tirsulds 7843 Kémes, Kossuth L. u. 18. 817077 15817077-1-02 -
Békoz Szociilis Alapszolgiltaté Tarsulds 7843 Kémes, Kossuth u. 18. 817088 15817084-1-02 -
Cani Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat | 7843 Ctn, F4 u. 78. 790796 15790790-1-02 -
Kovicshida Kézség Onkorminyzat 7847 Kovicshida Fé u. 13. 335371 15335377-1-02 | 0224226
Drivaszerdahely Kézségi Onkormdnyzat | 7847 Diravaszerdahely Kossuth u. 17 335393 15335391-1-02 | 0230030
Drivacsepely Kézség Onkormanyzat 7846 Dravacsepely Dozsa u. 2 335382 15335384-2.02 | 0228121
Drivapiski Kozségi Onkorminyzat 7843 Drivapiski F§ u. 2. 555171 15555173-1-02 | 0212380
Ipacsfa Kozségt Onkormdnyzat 7847 Ipacsfa Pet6fiu. 16 335403 15335401-1-02 | 0229948
Kovicshidai Kézés Onkormanyzati Hivatal | 7847 Kovécshida Fé u. 13 811910 15811916-1-02 -
Drdvacsehi Kézség Onkormanyzata 7849 Dravacsehi, Kaossuth u. 2, 335250 15335250-1-02 | 0286170
Drivapalkonya Kozség Onkorményzata 7850 Drivapalkonya, Fé utca 41. 335249 15335243-1-02 | 0227340
Drivaszaboles Kézség C)nkorrnényzata 78531 Dravaszabolcs, Koztarsasig tér 1. 331119 15331115-2-02 | 0286080
Gordisa Kézség Onkormanyzata 7853 Gordisa, Kossuth L, u, 12. 335261 15335267-1-02 | 0233084
Drivacsehi Roma Nemzetiségl
Onkorminyzat 7849 Drivacsehi, Kossuth utca 2. 786069 15786065-1-02
Drivapalkonyai  Roma  Nemzedségi
Onkormanyzat 7850 Drivapalkonya, Sallai utca 42, 786058 15786058-1-02
Drdvaszabolesi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat 7851 Dravaszabolcs, Kéztarsasag tér 1. 786047 15786041-1-02
Gordisaj Roma Nemzetiségi
Onkorminyzat 7853 Gordisa, Kossuth utca 12. 786025 15786027-1-02
Dravaszabolcs, Dravacsehi,
Drivapalkonya, Gordisa Ovoda Fenntartd
&s Szocidlis Btkeztetést Ellatd Tarsulas 7851 Dravaszaboles, Kbztdrsasag tér 1, 816838 15816832-1-02
Dravamenti Ivéeizmindségjavitd
Onkormanyzati Trsulas 7851 Dravaszaboles, Koztirsasig tér 1. 774183 15774181-2-02
Driva Kincse Ovoda és Konyha 7851 Drdvaszaboles, Koztdrsasag tér 4. 630522 16621127-2-02
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3.sxdmit melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovéacshidai K6zos Onkorményzati Hivatal, annak telepiilési énkormdnyzata / nemzetiségi
onkorményzata, Tarsuldsa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavallalojaként /

képviseldjeként a

a szamviteli politika szabdlyait megismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok
betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas
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3.53dmi mellékler

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovacshidai Kozos Onkorményzati Hivatal, annak telepiilési Onkormdnyzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Téarsuldsa / Intézményei, koztisztviselGjeként / munkavaéllaldjaként /

képviseldjeként a

a szamviteli politika szabalyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztis Kelt Alafras
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

3.sgdmii melléklet

A Kovacshidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési &nkormanyzata / nemzetiségi
6nkormanyzata, Térsulisa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavallalojaként /

képviseldjeként a

a szamviteli politika szabalyait megismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok

betartani.
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Név Beosztas Kelt Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

3. 5zdmi melléklet

A Kovécshidai Kézds Onkorméanyzati Hivatal, annak telepiilési Snkormanyzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavallalojaként /

képviseldjeként a

a szamviteli politika szabdlyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban fo

glaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok

betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

3.5zdmii melléklet

A Koviécshidai Kozos Onkormdnyzati Hivatal, annak telepiilési dnkorményzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Tarsulasa / Intézményei, Kkoztisztviseldjeként / munkavallaléjaként /

képviselbjeként a

a szamviteli politika szabalyait megismertem.

Tudomdasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavé

betartani.

gzésem sordn koteles vagyok
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

B.sxdmi melléklet

A Kovécshidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési onkormanyzata / nemzetiségi
Onkormanyzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztviselojeként / munkavallaléjaként /

képviseldjeként a

a szamviteli politika szabdlyait megismertem.

Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kbteles vagyok

betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
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